Guatenals, 27 de febrero de 2015

Sefior
Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn

WIINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propodsito de presaﬁtarlm ml mforme de actw:cfaces -

correspondiente al mes de febrero del presente afio, segin contrato Admffﬂ&m atlvo por Serwcscs Técnict
Profesionales Niimero 134-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nume! f 32 2015y para el cobm de j

mis honorarios estoy presentando factura numero 018.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la umdad \; de! senor Director Generai
sefior Douglas Lisandro Cébar Contreras. : :

2. Apovyar en el correcto uso y administracién de los registros y cont !es f .t,os Vi magnetlcos de ias
documentos que ingresan a la Direccién General del Deportey lz Recreafaon i

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el anahs1s %a m;cus;on de problemas de& S
competenma de Iz unidad.

4. Velar por el correcto seguimienta de los planes de trabajo, pra\/ar‘;tas aStgnados a la Unlciad e
infarmar segln corresponda al status de los mismos para la toma de. cieaesaones '

5. Atender consultas internas y externas de competencia para ia Dareccuen Ger%era del Deporte Y I'x
Recreacion. '

&. Preparar informes que le sean solicitados, en lo q ue se refiere a éva:ﬁ'_ces;y:';}:éndiente's de la agenda |
planificada. D

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacmn que bemefsc ien a Ea pobfacmn'i

Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en la coordinacién y programacidn de diferentes 'a'c‘t?\}'id%d 25, atendiendo Iiamamag
referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Director General de E}eporte vla Recreacmn,_
sefior Douglas Lisandre Cébar Contreras, trasladando la snformacwn de mrma escrata

2,

guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreatwm L

Se atendieron consultas internas y externas de la Direccidn Genem! dei D!a;}a’rte y la Recreacidn.
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10.

Sin mas por el momento, me suscribo,

Se apoyd en la recopilacién de la informacién de respaldo para ias d:feran?
de trabajo.

audiencias o reuniones

Se realizé revisién e informe de los resultados obtenidos por el ;DI”O?&‘ETO de bervac:o Cfv;co dr:!
Ministerio de Cultura y Deportes, en el afio 2014. -

5e coordinaron actividades internas y externas al Ministerio de CuStu: 8 ~y ﬁepor‘tes retamonadaa LOn
el acreditamiento del estipendio de los servidores clvicos. : :

Se elaboré informe de las actividades del Proyecto de Semcm Chf ico: c%e
Deportes 2014, para la Secretarla Ejecutiva de Servicio Civico.

Se asistio a reunidn en CONJUVE para presentar informe de acti \ndad@s {iel Provecto de Servgcm
Civico del 2014 y recibir lineamientos para las actividades de! 2015

Se trasladd informacion y lineamientos para las actividades de’ !os serwciares ciwcos ‘alas persnnas

de la Direccién Técnica de Area Sustantivas involucradas en el prcyer;ta de de Servicio Clvico dei
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se modifico el proyecto de Servicio Civico 2015 para acoplarlo a ids li‘i"éé‘a ﬁw?éh%os dad us par CONJU\! _

Se definieron las capacitaciones y actividades para los serwdores civicos dei Provecto Servac:o Ci‘J

en Apoyo a las Actividades Deportivas, Recreativas y Culturales: s¢gﬁiendc las dlrectr:ces cé;

CONJUVE.
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